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LECCION 05: INTRODUCCION A LAS FORMULAS

Objetivos a conseguir en estas prdcticas

Aprenderés a:|* Conocer los Tipos de Datos

« Conocer lo que es una Formula

» Identificar los Operadores

e Conocer el orden de evaluacion de los operadores
Identificar la Barra de Formulas y sus distintos elementos
Realizar Sumas sencillas

alizar Sumas con la funcion Suma

Realizar Divisiones

« Editar Celdas

»  Conocer los Operadores de Referencia
« Realizar Operaciones No Consecutivas

Para empezar...

Abre el archivo llamado: | 035-Repaso.xls

...y lo Guardaras como...: | 050-Formulas.xls

En...: | A:\\Mis documentos\TrabajosExcel2000Basico
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Tipos de datos

En una Hoja de Calculo, los distintos Tipos de Datos que podemos introducir son:

* Valores Constantes, es decir, un dato que se introduce directamente en una celda.
Puede ser un nimero, una fecha u hora, o un texto.

+ Formulas, es decir, una secuencia formada por: valores constantes, referencias a otras
celdas, nombres, funciones, u operadores. Es una técnica basica para el analisis de datos.
Se pueden realizar diversas operaciones con los datos de las hojas de calculo como
Sumas, Restas, Multiplicaciones, Divisiones, Potencias, Sen, Cos, etc... En una formula se
pueden mezclar constantes, nombres, referencias a otras celdas, operadores y funciones.
La formula se escribe en la Barra de férmulas y debe empezar siempre por el signo =.

FORMULAS
Una vez que se hayan introducido datos, se pueden introducir formulas para realizar calculos.
Los resultados de las formulas cambiaran en el momento en que se modifiquen los valores
originales. Para calculos complejos, Excel incluye formulas incorporadas que se denominan
funciones.

Toda formula debe comenzar por el signo igual seguido de los operadores y operandos.

Los operandos pueden ser valores constantes, por ejemplo =13+3, o bien pueden ser
referencias a celdas. En este punto es donde radica la importancia de una hoja de calculo:
modificando cualquiera de las celdas a las que se hace referencia en una formula,
automaticamente la formula se recalcula. Una formula puede ser tan sencilla como la
referencia a una celda. Por ejemplo, si tenemos en la celda A1 el valor 10, podemos poner en
la celda B1=A1 y aparecera 10. Si modificamos el valor de la celda A1 automaticamente
cambiara en B1.

En una formula pueden aparecer multiples elementos: operadores, constantes, nombres,
rangos de celdas, etc. Algunos ejemplos:

=(B15/25)+100
=Ingresos-Gastos
=SUMA(A1:A5)
=SI(A1>100;A1+0,1*A1;A1+0,05*A1)

Operadores
gnergg%r:d%re g:%‘zc‘rzgﬁzaurz: Operador Operacién Operador | Operacion
P q : ; [espacio] | Operadores de % Porcentaje
con los elementos de una .
. . referencia
formula. Los hay de diferentes — —
+ Suma Potenciacion

tipos: aritméticos, de

., - Resta Unidn de
comparacion, de texto, etc. & texto
Empezaremos con los... o — —

Multiplicacion = < > <= | Comparacion
. o >= <>
+ Operadores aritméticos
/ Division

basicos

Los operadores aritméticos permiten realizar las operaciones matematicas basicas. Combinan
valores numeéricos y dan como resultado nuevos valores numéricos.

Orden de evaluacién de los operadores

Cuando se combinan varios operadores en la misma formula, Excel realiza las operaciones en
el siguiente orden de prioridades:

Operador Descripcién
() Paréntesis
" Potenciacion
* Multiplicacion y division
+ - Suma y resta
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« Es importante el uso de paréntesis en las operaciones, ya que simplifican las

expresiones matematicas.

Barra de Féormulas

Lugar donde se crean y modifican tanto el contenido de las celdas, como las formulas.
Dispone de un boton de validacion y otro de cancelacion.

La Barra de Férmulas se activa cuando se comienza a escribir o editar los datos de una celda,

tal como se muestra en la ilustracion siguiente.

La estructura o el orden de los elementos de una formula determinan el resultado final del
calculo. Las formulas en Microsoft Excel siguen una sintaxis especifica, u orden, que incluye
un signo igual (=) seguido de los elementos que van a calcularse (los operandos), que estan
separados por operadores de calculo. Cada operando puede ser un
valor constante), una referencia de celda o de rango, un rétulo, un

la hoja de calculo.

valor que no cambie (un
nombre o una funcién de

arial *» 10 -

N oK §|E

Il
2]

@--’ Al | X o =] =A +)?2+A3+M+A5

A |

c_ |

100
200( 2

300 @
400

500
1 5Dn!<—@

I = =S TR O

©

O®Area de referencia.
®@Cuadro de cancelacion. Se hara clic aqui para cancelar una entrada
®Cuadro de introduccion. Se hara clic aqui concluir una entrada

@La formula que se escribe en una celda aparece en la Barra de Formulas ®...

Formulas sencillas

Si queremos introducir una formula para sumar dos numeros, nos colocamos en una hoja,
haremos clic en una celda e introduciremos, por ejemplo, los siguientes guarismos: =144+500
y luego se pulsara [Enter]. La formula es introducida en la celda y aparecera el resultado de
la suma. Pero este sistema no es ideal, ya que si se tiene que modificar cualquiera de las
cifras, se tendran que volver a escribir.

Aprendiendo a Sumar: Suma Manual

En esta primera practica de Formulas, aprenderas a realizar una suma: es la suma manual, la
mas sencilla y simple. Se realizaran sumas Verticales y Horizontales respectivamente.

En los siguientes ejemplos y como norma para el aprendizaje, las celdas que veas tachadas
en los modelos son las que tienes que resolver.

OO0 PRACTICA 59.- Suma Manual

01 Sitbate en la hoja 1-Sumas. T 5 ] T 7
[0 2 Sithate en la celda A6. 1 0 50 200
03 Escribe =A1+A2+A3+A4+A5 y seguidamente |2 | 0 &0 300
pulsa la tecla [Enter]. Observa el resultado. % EDSS gg ggg
14 Sltugte en la celda Bé6. = 3000 a B0
(05 Escribe =B1+B2+B3+B4+B5 |6 | 2090 350 2000
[0 6 Seguidamente pulsa la tecla [Enter] y observa
el resultado.
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[0 7 Sithate en la celda C6 y repite la suma.
[0 8 Sitlate en la celda D1.
19 Escribe =A1+B1+C1
[J 10 Seguidamente pulsa la tecla [Enter] y observa el resultado.
[0 11 SitGate en la celda D2 y escribe =A2+B2+C2
[1 12 Seguidamente pulsa la tecla [Enter] y observa el resultado.
0 13 Continua con el resto de celdas que quedan por sumar, hasta alcanzar la cifra 7440 en
la celda Dé.

La funcion Suma

Tal y como has visto, la potencia de Excel reside en su habilidad para calcular formulas, en
las cuales puedes utilizar direcciones de celda para representar el valor que contendra en un
determinado momento. Para sumar las cantidades de la figura mas abajo expuesta, se
desplazara el selector de celda a la celda A14 y escribir =A8+A9+A10+A11+A12+A13
(también obtendrias el mismo resultado introduciendo =500+600+500+600+500+600, pero
después tendrias que volver a escribir la formula cada vez que realices cualquier cambio en
algunos de estos valores). La escritura del signo igual (=) indica a Excel que lo sigue es una
formula. Al pulsar [Enter], se calcula la formula y se visualiza el resultado. Excel contiene
muchas formulas predefinidas o integradas, denominadas funciones. Las funciones pueden
utilizarse para ejecutar operaciones simples o complejas. La funcion mas comun en las hojas
de calculo es la funcion SUMA, que se utiliza para sumar rangos de celdas. Aunque puede
crearse una formula para calcular el valor total de unas pocas celdas que contengan valores,
la funcion SUMA calcula varios rangos de celdas.

0 PRACTICA 60.- La funcion =Suma

0 1 Sitdate en la celda A14.

02 Escribe =Suma(A8:A13 y pulsa 7 A | = | - | L
[Enter]: veras el resultado. —

0 3 SitGate en la celda B14. % ggg gg ggg %

04 Escribe =Suma(B8:B13 'y pulsa |qg] 500 e 500 1070
[Enter]: veras el resultado. KD FO0 a0 EO0 1260

[0 5 Repite lo mismo en la celda C14. 12| 500 50 500 1090

06 SitGate en la celda D8. 13 ] BO0 100 BO0 1300

07 Escribe =Suma(A8:C8 'y pulsa |14 3300 464 23dd #0e0

[Enter]: veras el resultado.
18 Repite lo mismo en las celdas D9, D10, D11, D12, D13 y D14.
1 9 Guarda los cambios realizados, haciendo clic en el icono Guardar. (J/J Guardar

Como habras observado, estas formulas que has desarrollado han ’_,s1do elura con.mucho
esfuerzo. @ IESHEEN S

Sumar Visual (Rangos)

En estas formulas se va a acelerar mas el calculo, ya que no habra que escribir tanto.

0 PRACTICA 61.- Suma Visual

01 Sithate en la celda A21. =N 1
[0 2 Escribe =Suma( y haz clic sobre la celda A16: en ese momento el | 1E 20,
puntero del raton aparece como una cruz blanca. 17 304
0 3 Selecciona arrastrando, desde la celda A16 hasta la celda A20. 18 A0
04 En la Barra de Formulas, haz clic sobre el boton Introducir. 19 2000
005 Repite lo mismo en las celdas B21 y C21. n 3000
[0 6 SitGate en la celda D16. 21 [SsumalAl6.A20
[0 7 Escribe =Suma( y haz clic sobre la celda A16: en ese momento el [=5
puntero del raton aparece como una cruz SUMA |- )(SI]?Tzquma(ME:AZD
blanca. A (T o
[0 8 Selecciona arrastrando, desde la celda A16 |15 St Santroduc 500

hasta la celda C16.
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A | B |
16 20 &0 200 20
17 30 B 300 200
18 40 70 400 £10
19 2000 a0 500 2580
20 3000 a0 B0 3690
21 040 2E0 2000 7440

Copiar y Pegar Féormulas

A continuacion, se aprende a copiar y pegar formulas mediante las

Pegar del programa.

opciones de Copiar y

0 PRACTICA 62.-

Sumar Copiando y Pegando Formulas

o1

02

O3
04

as

06

07
08

0o

Sithate en la celda A29 y realiza la
suma  correspondiente, mediante
cualquiera de las formulas aprendidas
anteriormente.

Estando sobre la celda A29, haz clic
sobre el icono Copiar: en ese
momento se guarda en el
Portapapeles la informacion copiada.
Sithate en la celda B29.

Haz clic en el icono Pegar: en ese momento, se copia la formula,

actualizando el resultado.

A | 5 | D
23 &00 &0 £00 1050
24 BO0 B0 B00 1260
25 &00 70 500 1070
26 GO0 a0 B0 1220
7 &00 a0 £00 1090
28 BO0 100 B00 1300
29 3300 450 3300 7050

B e

Sitlate en la celda D23 vy realiza la suma correspondiente, mediante  “opiar M
cualquiera de las formulas aprendidas anteriormente.
Estando sobre la celda D23, haz clic cobre el icono Copiar: se guarda la informacion en

el Portapapeles.

Sithate en la celda D24 y selecciona hasta la celda D29.
Haz clic en el icono Pegar: en ese momento, se copia la férmula, actualizando el

resultado.

Comprueba los resultados con la imagen anterior (si falta algin resultado resuélvelo

tu).

Sumar Arrastrando (AutoCompletar)

Ya has comprobado la potencia del programa para realizar distintos calculos, pero ahora vas a
conocer una de las maravillas de Excel: AutoCompletar.
Necesitamos utilizar una formula que acabamos de introducir para los siguientes calculos.
Copiar celdas una por una, puede ser lento y pesado, pero AutoCompletar proporciona una
alternativa facil y rapida, ya que permite copiar la formula dentro de un rango de celdas
adyacentes y ajustar automaticamente las referencias de celda a otras celdas, de forma que
los resultados sean exactos en todas las demas formulas.

0 PRACTICA 63.-

Sumar Arrastrando

01 Sithate en la celda A39 y realiza la suma correspondiente,

mediante cualquiera de las formulas aprendidas anteriormente. 38 1000
[0 2 Estando sobre la celda A39, observa el cuadrado negro (llamado 33 EDDD\!)
Controlador de relleno) que aparece en la parte inferior |40
derecha de la celda. 39 1000
[0 3 SitGate sobre él y observa que en un momento el cursor cambia a 39 G
la forma de una cruz negra. a0 -
[0 4 Pulsa sobre dicha cruz y arrastra hasta
. . ; 33 1000 1008 2007
situarte en la celda C39: al liberar el 39 BEIEIEI; v
40
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raton aparecen las operaciones resueltas.
05 Resuelve el resto con el fin de que queden de acuerdo al siguiente modelo:

A, | B | C | D
131 | 1000 1001 2000 4001
132 1000 1002 2001 4003
133 1000 1003 2002 4005
|34 | 1000 1004 2003 4007
E3 1000 1005 2004 4009
136 1000 1006 2005 4011
Erl 1000 1007 2006 4043
35 1000 1008 2007 4015
39 3000 BOZE 16028 32064

Copiar y Pegar Datos

En la siguiente practica se va a duplicar informacion. Para ello deberas Copiar y Pegar los
datos de un rango de celdas a otra posicion.

1 PRACTICA 64.- Copiar y Pegar Datos

01 Sitdate en la celda A31 y realiza un rango

A | B | C
hasta C36.
02 Haz clic cobre el icono Copiar: en ese g; 1888 188; ggg?
momento el programa guarda en su
memoria la informacion copiada. 33 1000 1003 2002
[0 3 Sithate en la celda A41. 34 1000 1004 2003
(14 Haz clic en el icono Pegar: en ese 33 1000 1005 2004
momento, se copian los datos en esa EE ]EEE ]EEE EEEE-
ubicacion.

05 Para desactivar esa “fila de hormigasO, pulsa la tecla [Esc].

Autosumas
Habras comprobado que la suma es una de las operaciones mas utilizada en una =

hoja de calculo. Cuando deban de sumarse los resultados de varias columnas y

resultados de varias filas, la operacion puede realizarse de una sola vez, con la

ayuda del icono Autosuma. Cuando el botén Autosuma sugiera o introduzca un g rosuma
rango que no sea el correcto, lo podras rectificar automaticamente.

O PRACTICA 65.- El botéon Autosuma |

01 Sithate en la celda A47 y haz clic sobre el icono Autosuma: al momento,
Excel muestra el rango que cree oportuno para realizar la suma. %
002 Si estdas de acuerdo con el rango mostrado, haz clic sobre el botdn _
Introducir situado en la Barra de Formulas. Intratucir |
[0 3 SitGate en la celda B47 y haz clic sobre el icono Autosuma: Excel muestra el rango que
cree oportuno para realizar la suma. Haz clic sobre el boton Introducir situado en la

Barra de Férmulas. A | B | o | D
O 4 Utilizando la misma técnica, sitUate en la | 49 1000 1007 000 00
celda C47 y repite la metodologia. En [ 42 1000 1002 2001 4003
todos estos casos se dice que Excel esta | a3 1000 1003 2002 4005
dirigiendo todas las operaciones. 44 1000 1004 2003 A00Z
[0 5 Sithate en la celda D41 y haz clic sobre | 45 1000 1005 2004 4009
el icono Autosuma. Completa el |45 1000 1005 2005 4041
resultado. 47 E000 =ik 21s 24038
0 6 SitGate en la celda D42 y haz clic sobre el icono Autosuma. Completa el resultado.
0 7 Sithate en la celda D43 y haz clic sobre el icono Autosuma: Excel muestra el
rango de las dos celdas superiores. En este caso, la suma sera incorrecta.
O 8 Hazclic en el botén Cancelar de la Barra de Formulas. Cancelar
19 Selecciona el rango D43 hasta A43 y haz clic en el icono Autosuma: al dirigir

nosotros la situacion, Excel ya no puede engaiarnos.
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[0 10 El ejercicio tendra que quedar como muestra la figura anterior.

Sumas super rapidas

Cuando se necesitan realizar sumas rapidamente, no hace falta ir seleccionando pequefos

rangos, sino grandes rangos, tal y como vas a comprobar.

0 PRACTICA 66.-

Sumas Rapidas

o1
02
O3
04
s
06
07

Selecciona los totales realizados en horizontal: desde la celda A47 hasta la C47.

Pulsa la tecla [Sup].

Selecciona los totales realizados en vertical: desde la celda D41 hasta la D47.

Pulsa la tecla [Sup].

SitGate en la celda D47 y pinchando y arrastrando, selecciona el rango hasta A41.
Haz clic en el icono Autosuma: veras el resultado en un momento.
Guarda los cambios realizados, haciendo clic en el icono Guardar.

OTRAS OPERACIONES MATEMATICAS

Hasta ahora, el Unico operador que se ha conocido ha sido la Suma. Vamos a ver mas
operadores matematicos.

La Resta

Es muy facil hacer operaciones con la Resta. Se utilizara el simbolo guion (-).

0 PRACTICA 67.-

Restar

01

02
O3
04

as
06

07

Haz clic en la hoja 2-Otras operaciones.

Haz clic en la celda D1.

Escribe el simbolo =

Haz clic en la celda A1 y escribe el
simbolo -

Haz clic en la celda B1.

Haz clic en el boton Introducir situado en
la Barra de Formulas.

Continda resolviendo, de acuerdo con el

| D1 | =| =A1-B1 |
& | E C | D

1 | 13000000 a000000 s0oooog

| 2 | 4000000 BO00000 -2000000

| 3 | 8000000 9000000 -1000000
[ 4 |
5 |

| B | 17000000 9000000 s000000

7 2000000 1000000 Jooooog

8 7000000 2000000 -1000000

modelo de la figura adjunta y comprueba los resultados.

La Multiplicacion

Es muy facil hacer operaciones con la Multiplicacion. Se utilizara el simbolo asterisco (*).

[0 PRACTICA 68.-  Multiplicar |
01 Haz clif: en la celda H1 de la hoja 2-Otras | E | F [ G | H
operaciones. 530 480 100 25440000
2 Escr1b§ el simbolo = ' , 500 o 400 20000000
[0 3 Hazclic en la celda E1 y escribe el simbolo * 00 10 Fan 2400000
04 Hazclic en la celda F1y escribe el simbolo *.
[0 5 Finalmente, haz clic en la celda G1. H1 | =| =E1*F1*31 |
0 6 Haz clic en el botén Introducir situado en la
Barra de Féormulas.
[0 7 ContinGa resolviendo, de acuerdo con el modelo de la figura y comprueba los

resultados.

La Division

Es muy facil hacer operaciones de Divisién. Se utilizara el simbolo barra (/).

0 PRACTICA 69.-

Dividir

[0 1 Hazclic en la celda H6 de la hoja 2-Otras operaciones.

02
03

Escribe el simbolo =
Haz clic en la celda E6 y escribe el simbolo /
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O 4 Finalmente, haz clic en la celda F6. | HE j =| =ER/FR |
05 Haz clic en el botéon Introducir | E | F | G | H
situado en la Barra de Férmulas. 100 0 3
0 6 ContinGa resolviendo, de acuerdo 4500 270
con el modelo de la figura que se =
adjunta y comprueba los resultados. 700 450 55555556
0 7 Guarda los cambios realizados en el =60 550 +H-9636364
Libro. 28001 1001 erasriciiwr

Edicion de Celdas con Formulas

Para modificar el contenido de una celda seleccionala y, a continuacion, haz doble clic sobre

ella

o bien pulsa la tecla de funcion [F2]; automaticamente su contenido se edita y aparece

un cursor. Puedes desplazar el cursor con las flechas de direccion o bien hacer clic con el

rato

n para situarte en el punto en donde quieras corregir. Haz las correcciones oportunas y

pulsa [Enter]. Si quieres borrar caracteres pulsa la tecla [Supr], para borrar caracteres a la
derecha del cursor, o bien [Retroceso], para eliminar caracteres a la izquierda del cursor.
Si es una formula o funcion lo que estas editando, puedes rectificar la referencia borrando

dich

a referencia y seleccionando la nueva.

0 PRACTICA 70.-

Editar Celdas

01
02

03
04

Selecciona la hoja 3-No Consecutivas. Seleccionar la celda C1.

Pulsa la tecla [F2]: la Barra de Estado cambiara de “ListoO a “ModificarOy en la celda
aparecera el punto de insercion o cursor al final de la misma.

Modifica la informacion: en este caso escribe 2500 y pulsa [Enter].

Vuelve a modificar dicha celda, escribiendo el nimero 2000 nuevamente.

» Si mientras se esta modificado la informacion se cambia de opinion y se desea
restaurar el contenido de la celda a su valor inicial, s6lo hay que pulsar la tecla
[Esc] del teclado o hacer clic sobre el botdn de la Barra de Féormulas. Asi
no se introducen los datos y la celda muestra la informacion que ya tenia.

OPE

RADORES DE REFERENCIA

Hay
refe

tres operadores de AT B [ © [ ©5 [ E [ F [ &

rencia: 100 500 2000 100 500
200 700 3000 200 700
300 500 4000 300 500
400 900 5000 400 900
500 1000 500 500 1000

Rango (dos puntos).
Hace mencion a todas
las celdas entre dos
referencias,

incluyendo éstas. Por
ejemplo, B2:E2
incluye las celdas B2,
C2, D2 y E2. Hasta
ahora, son los
operadores que hemos
aprendido.

Unién (punto y coma).
Produce una

AE700 20100 JE400

o

=SUMABT.E3,01:C8)  =SUMA(ALCE)

100
200
300
400
500

600
700
goa
900
1000

~a

oa

100
200
300
400
500

500
700
800
900
1000

2000
3000
4000
5000

600

e

o

o

~

1000

o

jie)

-35400
=AT3+A1T-AT47A14

=HI3"F12/F 14

]
[}

2000
3000
4000
5000

500

=3UMAF1:FE;H1:HT)

2000
3000
4000
5000

600

referencia Unica,
resultado de unir otras dos. Por ejemplo,
equivalente a la suma de A1:A3;B1:B3.
Interseccion (espacio). Hace referencia a las celdas comunes a dos referencias. Por
ejemplo, B7:D7 C6:C8 hace referencia a C7, celda resultado de la interseccion.

la suma de A1+A2+A3+B1+B2+B3 es

O PRACTICA 71.-

Operaciones No Consecutivas

o1

Selecciona la hoja 3-No Consecutivas.

1 2 Duplica los rangos que hagan falta, de acuerdo al modelo anterior.
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[0 3 Observay realiza las formulas en las celdas B8, D8, G8, B19 y G18.

0 PRACTICA 72.-

Repaso Sumas rapidas

01 Selecciona la hoja 4-Publicidad.
12 Resuelve la columna y fila de Totales. Observa la siguiente figura:

S e e

OO | OO | ] | O T = | LD R —

14

GASTOS REALIZADOS EM PUBLICIDAD
FAMILY FOOD CATERING, 5.AE.

[rvigrno “Yerano Totales
Televizion 180000 15 1355081 18355006
Fadio 1540023 1250015 28500339
Prensa 7560018 45800 35 100 sd
“Wallas 26400 72 2540052 S0804 24
Otros 1278032 1580014 Z8550.4&
Totales 151 E 4051 08 A203 58

(En Miles de Euros)

O PRACTICA 73.-

Repaso otras operaciones

[0 1 Selecciona la hoja 5-Ventas Almacén Granollers.
[0 2 Resuelve las celdas comprendidas entre G6 y G10.
[0 3 Resuelve las celdas comprendidas entre H6 y H10. Observa la siguiente figura:

0 4 Guarda los cambios realizados en el Libro.

O 5 Cierra Excel.

Ya

b | E | F | & ] H |

1 |Preparado por Luisa Lipez
2
3
4

Frecio de  Precio de

Compra  Wenta “alar Total Ganancia en  Ganancia en
5 |Cantidad por Unidad por Unidad “enta Euros
3] 3 260 4.40 132 18
7 3 5,20 8,20 245 3
g 3 247 7 B0 218 513
2] 3 360 5,80 14 22
10 2 1,00 4.40 =R=) EE
11
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RESUMEN DE LA LECCION

He aqui los 10 puntos mds importantes a modo de Resumen de esta Leccion:

Una formula debe comenzar por el signo igual seguido de los operadores y operandos.

Una féormula contiene operadores, constantes, nombres, rangos de celdas...

Hay operadores aritméticos, de comparacion, de texto...

Operadores en la misma formula, realizan operaciones con un orden de prioridades.

La B. de Formulas aparece al comenzar a escribir/editar los datos de una celda.

Excel contiene muchas formulas predefinidas o integradas, denominadas funciones.

La funcion mas comun es SUMA, que se utiliza para sumar rangos de celdas.

Pueden sumarse los resultados de varias columnas y filas, con el icono Autosuma.

Se pueden realizar otras operaciones, como Restas, Multiplicaciones y Divisiones.

olv|®(Nlo U Aw|N| =

Para modificar el contenido de una celda haz doble clic sobre ella o pulsa [F2].

TomaNotas

Para saber mas

Generalmente las formulas no deberan incluir nimeros, sino que haran referencia a
otras celdas que puedan contener nimeros.

Las reglas de prioridad son universales en el mundo de las matematicas y de la
informatica.

Al poner parte de una formula entre paréntesis, Excel calcula esa parte como una
unidad independiente.

Cuando una formula tiene varios operadores, Excel calcula de izquierda a derecha.

El orden de prioridad entre los operadores determina que operacion, de entre un par, se
realiza primero.

El ejemplo =5+5*5 tiene como resultado 30 y no 50 como cabria esperar, ya que la
multiplicacion tiene prioridad sobre la suma.
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ACTIVIDADES DE REPASO

Con el fin de no olvidar lo estudiado, realiza las siguientes practicas:
1ra. ACTIVIDAD
(01 Crea el archivo 055-Repaso que guardaras en tu disco de trabajo.
12 AlaHoja1 le cambias el nombre por el de Trimestres 2003.

Recibimos de las distintas sucursales de la empresa los datos

permita obtener los siguientes conceptos:

correspondientes a las ventas en Euros de cada vendedor en los distintos
trimestres del afo. Disefia una hoja de calculo que refleje estos datos y

Supuesto
Fi8 | B | C | O | E | F

1 |"entas Afio 2002

2

3 |%endedor Trirmestre 3 Trimestre 2 |Trimestre 4 Trimestre 1 Totales

4 |Alejandro 16527 53 18030 36 35309 45 901518 f88e2 84
5 |Lucia BOTO 12 20738 52 29957 57 1111872 EL235 02
B [Juan 41930,70 27045 54 45345 36 3005061 R44423 01
7 |Francisco 12621 25 30050 61 28848 &8 28848 58 1O002c9 02
8 [Manuel 215936 24 38777 .30 17128 84 J2ae4 B HOReT 74
g

10

11 |Tatales QO0YE BE ) 13d4E420 340 lEEEOO DD 1487 Fe E0ME0F 24

2da. ACTIVIDAD

[0 1 Calcula las ventas Totales por Trimestres.

[0 2 Calcula las ventas Totales por Vendedor.

0 3 Ve ala celda de Ventas Afio 2002 y modificala por Ventas Afio 2003.
14 Comprueba los datos de acuerdo al modelo:

A | B | C | D | E | F
1 |Ventas Afo 2003
2
3 [Yendedor Trimestre 1 | Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 | Totales
4 |Alejandro 015,18 18030 36 16627 B3 35309 45 FE5E2 54
5 |Lucia 1111872 20738 52 BO10,12 29957 B EfE35-03
B |Juan 30050 B1 27045 54 41930 70 45346 35 RAE
7 |Francisco 28845 58 30050 &1 12621 25 285848 58 1003E9.02
g8 |Manuel J2454 B5 38777 30 21935 94 1712884 10207 714
9 |Ana Maria 41459 54 41409 73 19536 93 1051771 H2oes 17
10
11 |Totales JeZ9EY 88 AFE0E2 07 MBEE3 83 1SS EE Bl4FC 41

15 Finalmente, abandona Excel, guardando los cambios realizados en el libro.
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R AUTOEVALUACION 05

Responde (marcando con una M), a diez preguntas relacionadas con la leccion que has

estudiado. Demuéstrate que tus conocimientos sobre el tema han sido realmente
aprovechados.
Para calculos complejos, Excel incluye formulas incorporadas... BIEN/MAL
QA Que se denominan operandos
aB Que se denominan operadores
ac Que se denominan funciones
ab Todas las respuestas son correctas
y Para modificar el contenido de una celda... BIEN/MAL
QA Se pulsa la tecla de funcion [F2] y automaticamente su contenido se edita
aB Se hace doble clic en la celda y automaticamente su contenido se edita
ac Mediante el men( Edicion->Editar se puede modificar una celda
ab Las respuestas A y B son correctas
3 Una formula se escribe en la Barra de formulas... BIEN/MAL
QA Y debe empezar siempre por el signo =
asB Y debe empezar siempre por un espacio en blanco
ac Se escribe directamente sin mas
ab Debe empezar siempre por el simbolo “+O
Los resultados de las formulas... BIEN/MAL
QA No se modifican nunca
asB Se modifican cuando abrimos un nuevo el archivo
ac Cambiaran en el momento en que se modifiquen los valores originales
abp Ninguna de las anteriores
IEll L2 operacion =2+5*3 dara como resultado 21, seleccionando la opcién... BIEN/MAL
QA |[2+(5%)
QB | (2+5)3
ac | (2+59)
ab 2+5*3
Il Es importante el uso... BIEN/MAL
QA De operandos en las operaciones, ya que modifican las expresiones matematicas
aB De paréntesis en las operaciones, ya que simplifican las expresiones matematicas
ac De operadores de referencia, ya que simplifican las expresiones matematicas
ab De potencias, ya que simplifican las expresiones matematicas
La operacion =A5-A3/C2, tiene los valores 18-8/2... BIEN/MAL
aA Escribiré =(A5)-A3/C2 para que de 14
asB Escribiendo =(A5-A3/C2) para que el resultado sea 14
ac Escribiré =A5-(A3/C2) para que el resultado sea 14
ab Escribiendo =(A5-A3)/C2 obtendré un resultado de 5
Il L2 operacién =10-3*10, dara como resultado... BIEN/MAL
gA 70
aB -20
ac 97
abp Ninguna de las anteriores
[Elll Cuando una férmula tiene varios operadores... BIEN/MAL
QA Excel calcula de izquierda a derecha
aB El programa calcula de cualquier manera
ac Excel calcula de derecha a izquierda
ab Ninguna de las anteriores
[ECIl Los operandos pueden ser valores constantes... BIEN/MAL
QA Como por ejemplo =14+18
aB No existen
ac Las respuestas A y D son correctas
ab Y ademas pueden ser referencias a celdas
PUNTUACION: Solo se permiten dos errores (la nota minima es un 8). Si fallas mas de dos

respuestas, deberas repasar la leccion.
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