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Cambiar unas palabras por otras mediante Sinénimos

www.conestecurso.com

P4gina 65 de 212

Ortograffa y Sinénimos




TrainingTour-Writer Basico > Leccién 05

Bdsico
Observa y lee este documento, pero de momento no lo escribas:

Espiritu gerrero
{dos formas de llsbar a gawe <l rabajo en eqipo)

Este relato expons, en tono ameno, des perspectivas distintas a tener en cuenta ala jora de habordar
la organizacion del rabajo en equipo, con resultados finales pomi dspares.

A continuacién se cuenta una isterieta sobre las poxvles obelones de elavoracidn del organigrama
de una empresa. encuviertas bajo la apariencia metaforica de de una conpeticidn de reme, luchan
peorla bictoria un equipo japonés v une espafivel, estrayende clertas ideas paralas laveres de
dirzcién de una empresa,

"53¢ dio la salida v, los remeros japonseses enpezaren a distanciarse desde el primer momente dela
competicidn, legande alameta sobre ¢l equipo gevbernado por espaficles,

Toma de decisiones
Los altos carges de la Administracién Espafiola se rreunieron para sacar conclisionss sobre el
expectaculo tan vochormogo que se abia dado, llegando ala sigulents conclusidn

Be apodide detsctar que el equipo japenés estaba formado porun gefe v diez remeros, misntras
que el nuestro estaba fermado por diez jefes v un rremers, por lo que ¢l afic gs viene se tomaran las
medidas pertinentes para mremediar esta msosternible situacién”, comente un alte directibo,

al afio siglente, s2 volbid a dar la salida ¥ de nusbo <l ¢l equipo japonés obtuve la victoria, sacande
esta bez una ventaja de quatro horas sobre el equipo espafiol. ofra wez, se reunieron los directivos
espaficles ¥ tras muchas horas de evaluacién, yegaron ala siguiente conclusién, A saber:

"Este afio el equipo japonds optéd de nuevoe por una tripulacién tradicional, con un jefe v diez
remeros. el nuestre v tras una Auditeria Esterna v una Asesoria hadicienal, se planted una
formacién mucho mas banguardista © un jefs, siete asesores con gratificaciones (dog ds ellos con
sratificaciones dobles), un gindigalista liberal v un sole remero al que se le habia castizade sin la
paga de weneficios ni productibidad por el fracaso preducide en afios anteriores”,

conclusién
Feunidos los directivos hispanos, acuerdan lo siguiente:

"El présime afio, ¢l remere sera de contrate tenporal, va que a partir de la milla niunere diez, se
wiene opservando una cierta dejadez por parte del remere, que rroza el pasotisme en la linea de
meta.”

e En amarillo, palabras mal escritas, que serdn detectadas por Writer (pero no
corregidas).

e Enverde, palabras mal escritas, que no seran detectadas por Writer.

+Info |* En azul, palabras mal escritas después de punto, que en algunos casos seran

autocorregidas por Writer.

ORTOGRAFIA

Todos cometemos errores al escribir un texto. Por esta razén, antes de dejar terminado un trabajo,
tendremos que corregirlo. Cuando aparezca una palabra subrayada de color rojo, serd un error
ortogréfico.

AutoCorreccién

Para acelerar la escritura del texto, Writer trabaja en segundo plano, corrigiendo
autométicamente los errores e insertando simbolos o palabras dificiles de escribir. A esta funcién
se le denomina Autocorreccién. Cuando escribas mal una palabra, la funcién Autocorreccién la
reemplazard por su forma correcta. Esta funcién también puede corregir errores en el uso de
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mayusculas y de la puntuacién. Ejemplo: si se tiene activada erréneamente la tecla [Bloq Mayts]
al comienzo de un pérrafo y si se pulsa [Mayus], para escribir la inicial en mayusculas, ésta pasard
a mayusculas: Writer hace el cambio oportuno. En el caso de que después de un punto seguido o
aparte, escribas con minuscula la primera letra, Writer la pasard automdticamente a mayuscula.
También la funcién Autocorreccién corrige algunos errores de escritura mds habituales, como
“que”, en lugar de “geu”... o incluso las palabras mal escritas “ablar” (de “hablar”), “acer” (de
“hacer”), “compar” (de “comprar”), etc.

Completar palabras
- Writer recopila palabras utilizadas
o . ) [z ogerne) [ con frecuencia en la sesién actual. Si
Sustituciones v excepciones para el idioma; E=spafiol (Moderno) | , d 1 t b 1 tr
mas adelante se escriben las es
B " Completar palab .
semplazar | Evcepeiones | Opcones | Comillas bpograficss  Completar palabras | primeras letras de una de las
i i jeksr paibras: ; = .
ASHIEEISLRSESE  [[abrevistura palabras recopiladas, el programa
[ Afiadir un espacio ; £
accesibles completard la palabra
[V Mostrar como Ayuda emergente adicionales e .
S admiracin automdticamente. Si lo deseas,
btener palabras ineaid .
&l cerrar un documenta, guarde la lista :::::;:S:das puEdes guardar la hSta aCtual de
[V para utilizarla posteriormente en otros aInFacE:ﬂados palab'ras recopﬂadas Para utﬂizaﬂa
d os. aplicables . L
SrUTEes epicaciones en la sesién siguiente.
asistencia
Aukocorreccion
Acepkar con P : :
foerer 2] | De forma predeterminada, la funcién
e e des automatico de completar palabras se acepta
= . caracteres
o = laramente pulsando la tecla [Enter]. En el caso
e plasificadin =l de que no interese completar la
son = Biirves vl | palabra, deberds seguir escribiendo
texto.
Aceptar I Cancelar | Ayuda | Restablecer |

Comentar que, ademds ya existe un
juego de palabras “por defecto” que aparecen cuando se escriben las tres primeras letras de una
de las palabras recopiladas (para acceder a esta orden deberds seleccionar el menu
Herramientas->Correccion automatica, ficha Completar palabras). He aqui algunos ejemplos
que verds realizados en el documento que deberas escribir:

, [organigrama) - [apariencil
per apa

organiz aor .
8 conred 8 a dis

0 PRACTICA 45.-  Preparacién del documento

01 Crea un nuevo documento llamado 050-Espiritu guerrero, el cual guardards en tu zona
habitual de trabajo.

[0 2 Observa en la muestra que has leido anteriormente, las palabras erréneas que Writer
subrayard con una linea dentada de color rojo.

O 3 Escribe el documento tal cual est4, con los errores correspondientes y ve observando como
Writer te ayuda en muchos de los casos.

04 Guarda los cambios realizados.

Utilizar Ortograffa y gramética

Con Writer es muy fécil y répida la verificacién de ortografia de un
documento. Habrés observado la autocorreccién de los errores en el uso de
mayusculas después de los puntos, asi como el “autocompletado” de algunas
palabras.

Revisidn ortagrafica

Para revisar la ortografia se hard clic en el icono correspondiente de la Barra de
Herramientas Estdndar o bien pulsando la tecla de funcién [F7]. Cuando Writer encuentre =
un posible error, mostrar4 la palabra en el cuadro de didlogo Revisién ortogréfica.

m Para comprobar la ortografia generalmente se parte
AE s I . o« e . .
7 Revision ortogréfica. . I I F7 I desde el inicio del documento, es decir, situando el
Idioma v cursor antes de la escritura del texto o bien,
"I'IEI|-="'
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seleccionando el texto a ser comprobado y seleccionar la orden en el comando Revision
ortografica del ment Herramientas. También haciendo clic en el icono comentado o pulsando
la tecla de funcién definida
anteriormente, aparecerd

entonces el cuadro de diglogo m
del Es\piﬁﬂi—/ = Ignorar una vez |

mismo nombre. Woriter

mostrard la primera palabra tgnerar todo |
errénea, debiendo seleccionar — pp— ,l

una de las siguientes opciones

para la palabra sin |
correspondencia. “
terrero Cambiar ko |
LI Autocorreccion |

Cuando Writer se detiene ante cerrero

una palabra que posiblemente | Jrsrere

esté errénea (que no estd en los Idioma del diccionario "% Espafiol (Espafia) j
diccionarios (el "oficial" del

idioma y uno pro plO del Qpriones, .. I Ayuda | Deshacer |
usuario), el corrector propondra

una o mds alternativas de sustitucién. Si se hace clic en el bot6n Ignorar una vez, se salta a la
siguiente palabra desconocida sin hacer nada; con Ignorar todo, se ignorarén todas las sucesivas
apariciones de esa misma palabra; con Cambiar, se sustituye la palabra encontrada por la
indicada en el cuadro Sugerencias.

Si existe una palabra escrita varias veces a los largo de un documento y tiene un error ortografico,
mediante el boté6n Cambiar todo, se sustituirdn directamente esas palabras por la indicada en
Sugerencias. Recordemos que Writer puede sugerir palabras similares a la palabra desconocida
que ha encontrado, a través del apartado Sugerencias.

Revision ortografica: {Espaiiol {(Espaiia)) x|

Sugerencias

Cerrar I

Al hacer clic en... ...entonces...

Ignorar una vez | No cambia la palabra.

SEE— | Hace caso omiso de todas las apariciones de la palabra desconocida en todo
el documento y prosigue la revisién ortogréfica.
aqregar * | Agrega el texto del cuadro Palabra al diccionario seleccionado definido por

el usuario.
Reemplaza la palabra desconocida con la sugerencia actual o con el texto
= que se haya escrito en el cuadro Palabra.
ERT—— | Reemplaza todas las ocurrencias de la palabra desconocida con la

sugerencia actual o con el texto que se haya escrito en el cuadro Palabra.
Aubocorreciin | Agrega la combinacién actual de la palabra incorrecta a la tabla de

sustituciones de Autocorreccion.

Cerrar | Salir de la funcién Ortografia.
Se hard clic para deshacer el ultimo paso de la sesién de revisién
Deshacer | ortogréfica. Vuelve a hacer clic para deshacer el paso anterior y asi
sucesivamente.
Abre un nuevo cuadro de didlogo con las posibilidades Lingufstica y
Opciones. .. | Opciones, pudiendo seleccionar los diccionarios definidos por el usuario, ast

como establecer las reglas de la revisién ortogréfica.

Sugerencias

Aparece una lista de correcciones propuestas. Se deberd seleccionar la
palabra correcta de la lista de sugerencias y luego seleccionar Cambiar o
Cambiar todo.

De forma predeterminada, Writer revisa la ortografia, si est4 activado el icono
Revisi6én automé4tica mientras escribes.

X
La revisién ortogréfica se inicia en la posicién actual del cursor y avanza hasta
alcanzar el final del documento o la seleccién. Puedes optar por continuar la revisién ortogréfica
desde el inicio del documento.
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La Revisi6n ortogréfica busca las palabras escritas incorrectamente y ofrece la opcién de agregar
una palabra desconocida a un diccionario de usuario. El cuadro de didlogo Revisi6én ortogréfica se
abre al encontrar la primera palabra incorrecta.

Podrés abandonar la ventana de correccién y editar una palabra o grupo de ellas directamente
en la ventana del documento. Luego podras continuar la revisién ortogréfica

oy desde la posicién actual del cursor, haciendo clic en Reanudar.

También tienes la posibilidad de cambiar una palabra que no esté en el diccionario, directamente
en la zona “No est4 en el diccionario” y seguir con el resto de correccién mediante el botén
Cambiar.

Mo esta en el diccionario Mo esta en el diccionario

“Se dio la salida v, los remeros japoneses empezarorradistanciarse desde  ~ “5Se dio la salida v, los remeros japoneses empefaron a deeanciarse desde -
el primer momento de la competicidn, ||egandre el equipo el primer momento de la competicion, legandda la meta spbre el equipa
govbernado por espafioles™, govbernado por espafioles”,

Idioma del diccionario: podrés especificar el idioma de la revisién ortogréfica. Para instalar o
borrar médulos de idioma
, ; : adicionales tendrias que ejecutar el
" Espafiol (Espafia) programa de configuracién de
W% Francés (Canadé) StarOffice. Si reemplazas una
::i/ Francés (Francia) palabra después de modificar este
v Holandss (Paises Bajos) pardmetro de configuracién, el
w Hangaro i . 1. .
nuevo idioma se asigna a la
palabra como atributo directo de
cardcter. Las entradas de idioma tienen una marca delante si la correccién ortogréfica estd activa
para dicho idioma.

Idioma del diccionario spafiol (Esparia)

O PRACTICA 46.- Correccién del documento

01 En el documento 050-Espiritu guerrero, sittate al x|

principio del mismo.
02 Pulsa la tecla de funcién correspondiente para e Lo s estmpreliies e Anelzad,
empezar a corregir.
[0 3 Cuando Writer se detenga en una palabra, observa el
apartado de Sugerencias, selecciona la palabra de

interés y haz clic en el botén LCambiar

O 4 Repite la técnica correspondiente con el fin de corregir todo el documento.
05 Cuando se llega al final de la correccién, aparece un pequefio cuadro indicando la

finalizacién de la revisién. Haz clic en .
O 6 Finalmente, cierra el documento guardando los cambios.

Utilizar el botén derecho del ratén para corregir

Mediante el botdn derecho del ratéon se puede acceder a un menud contextual, en el que
existiran sugerencias sobre una palabra mal escrita o incluso poder autocorregirla.

s | Ennuestra empresa, se deberd redactar un documento en donde se dara a conocer
] las ventajas de utilizar la Suite Ofimética Open/Star Office a nuestros trabajadores.
q .o Como es un texto muy importante de presentacién, deberd estar limpia de faltas de

ortografia, ya que un documento con errores ortogréficos indica el poco tacto del
Supuesto | escritor.

O PRACTICA 47.-  Corregir palabras erréneas utilizando el bot6n derecho del ratén

O 1 Abre el documento 051-Presentacién de StarOffice, el cual estd guardado en tu zona
habitual de trabajo.

0 2 Observa las palabras erréneas que Writer ha subrayado con una linea dentada de color
rojo.
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O 3 Sittate al principio del documento: cuando llegues a una palabra resaltada con esta
caracteristica, pulsa el botén derecho

d91 ratéon. L3 lor
0 4 Selecciona del menu contextual la w Procesadar
palabra correcta: automdticamente Procesados Procesados
esa palabra habr4 sido sustituida por Procesadlo Pracesadio
la elegida. Procesado Procesado
O5 En la siguiente palabra errénea, Procesands Procesands
selecciona nuevamente el botén Procesaron Procesaron
derecho del ratén sobre ella. En el Pracesatla Procesarla
menu contextual que aparece haz clic = )
.z . Crkografia. .. Ortografia...
en AutoCorreccion y selecciona la _ i
. . Incluir » Incluir »
palabra que interese cambiar.
Ignorar todo Ignorar bodo

06 Continia con la correccién del

. . AukoCorreccion
documento hasta finalizarlo.

Procesados

[0 7 Revisa a conciencia el documento, ya Fiaazszdls
que hay palabras mal escritas que Procesado
Writer no ha detectado. Procesando

[0 8 Finalmente, cierra el documento y Procesaron

guarda los cambios realizados.

Procesatlo

SINONIMOS

Podrés utilizar el diccionario de sinénimos para mejorar la precisién y variedad de tus escritos. Se
pueden buscar rdpidamente palabras con el mismo significado sobre otras que ya tengas escritas.
En algunas palabras también se ofrecen palabras relacionadas.

b En la empresa laMarDeLibros, S.A., se disefiard un documento para enviar a
Sh e o nuestros Comerciales, donde se les explica lo que se llama el Teletrabajo. En dicho
h texto, habra que explicar las ventajas a la hora de trabajar con esta forma novedosa
desde su casa. La presentacién y la redaccién tienen que ser impecables.

Supuesto

0 PRACTICA 48.-  Preparacién del documento

(01 Creaunnuevo documento llamado 052-El Teletrabajo el cual guardarés en tu zona habitual
de trabajo.

E]SJCJ|R] 1] B} E]}

¢Jué es ol Teletrabaje?

El Telatrabajo a5 una forma de trabajo a distancia mediante el uso de telecomunicacionss. Para
comprender ¢l concepto es fundamental detallar que 22 considera teletrabajo toda forma de trabajo
que no requiera la presencia del empleado en el centro productive, es decir, en la oficina o planta de
la empreza.

Lamediacién de tecnologia es otra de las caracteristicas centrales del teletrabajo, yva que para su
realizacién deben mediar elementos telematicos, ya sea ordenadores, teléfonos o cualquier otra de

lazs denominadas TIC's (Tecnologiaz de la informacién v la comunicacidn),

El teletrabajo no es una profesidn, sino una forma de desarrollar una tarea v requisre una
recrganizacién cultural parala eficiente aplicacién de estainnovacidn,

En sintesis:

El concepto de talatrabajo involucra necesariamente dos elementos basicos fundamentalas:

Distancia +uso de Telecomunicaciones.
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+  Se define como ANTONIMO a lo que tiene significado contrario, opuesto. Anténimo es lo que
expresa diferencia.

+  Se define como ANONIMO a lo que no se conoce su nombre, lo no reconocido, lo que pasa
desapercibido, lo desconocido.

+  Se define como SINONIMO: lo que tiene el mismo significado, lo que se asemeja, lo igual, lo
equivalente.

Si el an6nimo parte de lo desconocido, el sinénimo parte de algo conocido. Para reconocer
similitud, para comparar se
necesita el referente, se

rranmientas

necesita conocer. Los Ff:} Revisign ortografica.., F7 |
sinénimos permiten la s | nas... . CHISET
construccién de la metéfora, la Lot Eiaes _" akr
interpretacién de lo simbélico: = i
igual, equivalente, espejo, usoaskine ™ widtipa)
metéfora, simbolo.
Para trabajar con esta herramienta podrds utilizar el menu
ctrl 3 + F7 | Herramientas->Idioma->Sinénimos o pulsando la secuencia de teclas
o correspondiente.
‘ 00 PRACTICA 49.-  Utilizar palabras sin6nimas utilizando el botén derecho del rat6n
01 En el documento y en gris
(de fOﬂdO) se han Du:clnarlo de sindnimos {Espariol (Esparia)) x|
especificado las palabras [ I | ceptar
que se tendrdn que [irabaio Cancelar
cambiar por sus sinénimas: Siarifiadn Sinérimo Buscar |
obsérvalas debidamente acdén. = ldoma.. |
para que al final todas e ]:I
tengan el sinénimo S - e |
correspondiente.

02 Guarda el documento y
sittiate al principio del mismo.

O 3 Localiza la palabra “trabajo” y pulsa la secuencia de teclas comentada.

[0 4 En el cuadro de didlogo que aparece, observa la lista sugerencias de la zona Sinénimo.

05 En dicha lista selecciona la palabra “ocupacién” vy haz clic en el botén
autométicamente esa palabra habréa sido sustituida por la elegida.

[1 6 Continta con la correccién del documento hasta finalizarlo, de acuerdo a la siguiente tabla:

fundamental bésico reorganizacién reconstruccién
presencia comparecencia sintesis resumen
centro lugar necesariamente precisamente
realizacién implantacién distancia alejamiento
profesién ocupacién uso utilizacién
tarea labor
0 7 Finalmente cierra Writer y guarda los cambios.
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NV RESUMEN DE LA LECCION
e
He aqui %s 10 puﬁ@@ng’ﬁ #ﬁgggantes a modo de Resumen de esta Leccién:

Se llama Autocorreccién a la correccién automética del texto, en segundo plano.

Para revisar la ortografia de un documento se puede pulsar la tecla de funcién [F7].

Si haces clic en Ignorar una vez, se salta a la siguiente palabra desconocida.

Ignorar todo ignoraré todas las sucesivas apariciones de esa misma palabra.

Cambiar, sustituye la palabra encontrada por la indicada en el cuadro Sugerencias.

Cambiar todo reemplazard de una sola vez esa palabra que se repite en un texto.

Sugerencias muestra palabras similares a la palabra desconocida que se ha encontrado.

Puedes cambiar una palabra directamente en la zona No est4 en el diccionario.

Con el botén derecho accederds a una lista que hay sugerencias sobre la palabra errénea.

Sl Nl v bW N =

Podrés utilizar sinénimos para mejorar la precisién y variedad de tus escritos.

TomaNotas

|: Para saber mas

Mundo Open/StarOffice

FORMATOS ABIERTOS

Se dice que un formato de archivo es abierto si el modo de representacién de sus datos es
transparente y/o su especificacién es disponible publicamente. Los formatos abiertos son,
ordinariamente, estdndares determinados por autoridades publicas o instituciones
internacionales cuyo objetivo es establecer normas para interoperabilidad de software. No
obstante hay casos de formatos abiertos promovidos por comparfiias que eligen hacer la
especificacién de los formatos usados por sus productos disponibles publicamente.

Deberfa notarse que un formato abierto puede ser codificado en una forma transparente
(legible) en cualquier editor de texto: este es el caso de lenguajes marcados) o en forma binaria
(no legible) en un editor de texto pero enteramente decodificable una vez que las
especificaciones del formato son conocidas.
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ACTIVIDADES DE REPASO

Con el fin de repasar, se recomiendan las siguientes préacticas:

1ra. ACTIVIDAD - Creacién y escritura de documento
01 Crea un documento llamado 055-Repaso (que guardards en tu carpeta habitual de trabajo):

SEANNES

Asunte: Invitacién a EzpoB ook Barcelona

Muy Sres. nuestros:

M ediante la presente deseamos comunicarles que tenemos previste asistir a ExpoBook Barcelona
entre los dias 10 v 15 de nowiembre v nos complace invitarles a wisitar dicha feria. Estaremos an
ella en el Btand 35b, Pabellén 10, Iivel C.

FPor otra parte, también queremos informarles que el jusves 12 de noviembre, alas 10 de la mafiana,
nuestro director de Zona, Francisco Menta v Mdnica Eosales, jefa de Ventas, llevaran a cabo una
presentacidn de las iltimas nowvedades de nuestra emprasa, adamas de una exhibicidén dal nuevo
soporte de papel elecirdnico TouchPaper, de cuya firma ZEQN, someos la representada en Espafia,
En nuestra opinidn, esta demostracién puede interesarles, va que a este producto se le pueden
aplicar diversas conflguraciones, como la descarga de informacidn wia satélite, lectura con vog,
transmisién de datos via e-mail, etc.

Aduntamos dos entradas v un mapa de la Feria conindicacidn de nuestro stand,

Conflamos en poder saludarles personalmente en la Feria, Mientras tanto, aprovechamos la ocasidn
para saludarles cordialmente,

Susana Garcia Fodrigues
Directora de Marqueting

2da. ACTIVIDAD — Memoria visual

01 Rellena los datos que acomparian a “Esta es la...”, escribiendo con tu pufio y letra lo que
corresponda, encima de cada una de las siguientes barras:

Estaesla..

- X

dnd |Predeterminada x| |thorndals iz Xl NC S E ==|iEic=E A-W-D-
Estaesla...

X

B He R BSRVEEIDR-& 9 AE- v IKMOBETIQD

Estaesla ...

é Sin nombre1 - StarOffice Writer 7] x|
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Responde (marcando con una M), a diez preguntas relacionadas con la leccién que has estudiado.
Demuéstrate que tus conocimientos sobre el tema han sido realmente aprovechados.

- La Autocorreccién es un caracteristica de Writer que consiste en... BIEN/MAL

Cuando escribas mal una palabra, esta funcién la reemplazaré por su forma correcta

I:I B Corregir automdticamente los errores, en segundo plano

Q0 C | Insertar simbolos o palabras dificiles de escribir

QO D | Todas las respuestas son correctas

Fl bot6n Cambiar todo... BIEN/MAL

Cambia todas las ocurrencias de la palabra desconocida por la de la sugerencia actual

Duplica todas las palabras por la tecleada en la caja de texto de Borrar todas

No cambia las palabras

QA
QB | Agrega la palabra al diccionario
ac
ab

Si hay una palabra mal escrita y pulso el bot6n derecho del ratén en ella... BIEN/MAL

O A | Se accederd al menu Ortografia y gramética

O B | Se accederd a un menu contextual, en el que existirdn sugerencias sobre la palabra mal escrita

Q0 C | Se accederd a un menu contextual, pero habiendo pulsado el botén izquierdo sobre la palabra

O D | No existe esta posibilidad en Writer

n Al pulsar la tecla de funcién [F7]... BIEN/MAL

O A | Aparecerd el cuadro de didlogo Revisién ortogréfica

O B | Apareceré el cuadro de didlogo Buscar y reemplazar

Q0 C | Esta tecla de funcién no tiene ningun significado en Writer

QD | No aparecerd nada

E se define como Sinénimo a... BIEN/MAL

0 A | Lo que tiene significado contrario, opuesto

O B | Lo no reconocido, lo que pasa desapercibido, lo desconocido

Q0 C | Lo que no tiene el mismo significado, lo que no se asemeja pero es equivalente

QD | Lo que tiene el mismo significado, lo que se asemeja, lo igual, lo equivalente

B En Writer, Completar palabras... BIEN/MAL

O A | Sise escriben las cuatro primeras letras de una palabra recopilada, el programa la autocompletara

0 B | Existe un juego de palabras por defecto que aparecen al escribir seis letras de una palabra recopilada

Q0 C | La funcién de completar palabras se acepta pulsando [Fin]

QO D | Todas las respuestas son incorrectas

Cuando Writer se detiene ante una palabra que est4 erré6nea... BIEN/MAL

QO A | El corrector no propondré nada

0 B | El corrector propondra una o mds alternativas de sustitucién

QO C | La cambia autom4ticamente

QO D | Todas las respuestas son incorrectas

Si una palabra est4 mal escrita y no se encuentra en el diccionario... BIEN/MAL

QO A | No se podré cambiar y habré que dejarla como estéd

”

O B | Tienes la posibilidad de cambiarla directamente en la zona “No est4 en el diccionario

Q0 C | Y sequir con el resto de correccién mediante el botén Reanudar

QD | Lasrespuestas By C son correctas

n Con Ignorar todo... BIEN/MAL

O A | Se sale de la funcién Ortogréfica

O B | Se ignorard todas las sucesivas apariciones de esa misma palabra

Q C | Cambia las opciones de comprobacién de ortografia

QO D | Deshace la correccién precedente

Revisién ortogréfica se encuentra en el mend... BIEN/MAL
O A | Formato
QB |Insertar
QO C |Edidén

O D | Enninguno de ellos: estd en el mend Herramientas

PUNTUACION: Solo se permiten dos errores (la nota minima es un 8). Si tienes méas de dos,
deberias repasar la leccién.
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